Zakladni skola Nové Mésto pod Smrkem, prispévkova organizace
Tylova 694, 463 65 Nové Mésto po Smrkem

NABIDKA PRACOVNIHO MISTA

Zakladni skola Nové Mésto pod Smrkem, prispévkova organizace, hleda
zameéstnance na pracovni pozici

ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK/NICE

(kumulovana pozice — ¢astecné sekretar/ka, spisova sluzba, personalista a ucetni)

Nabizime:
e Uvazek 1,0
e Nastup od 13. 11. 2023 nebo dle dohody
e Platové podminky podle NV 341/2017 Sb. — 8. platova tfida (20 130,- aZz 29 520,- K¢
dle dosazené praxe)
e Po zapracovani osobni ohodnoceni
e 25dn0 dovolené
e Prispévek na zdvodni stravovani, rekreaci vlastni i déti, kulturu, masaze aj.
e Prijemné pracovni prostiedi a pratelsky kolektiv

Pozadujeme:

e USO vzdé&lani s maturitou, nejlépe ekonomického sméru

e Dobra znalost prace na pocitaci — MS Office (MS Outlook, MS Word, MS Excel, MS
PowerPoint, MS TEAMS)

e Praxe v administrativé vyhodou

e Trestni bezihonnost

e Samostatnost, spolehlivost, peclivost

e Dobré komunikacni a organizacni schopnosti — kazdodenni kontakt se zaky, rodici
a zaméstnanci Skoly.

V pfipadé Vaseho zajmu o nabizené pracovni misto zasilejte Vas zivotopis do 6. 11. 2023 na
e-mailovou adresu radoslava.zakova@zsnmps.cz. Pokud budete mit jakykoliv dotaz, mizete
kontaktovat Feditelku $koly Mgr. Radoslavu Zékovou 724 367 018.

Nové Mésto pod Smrkem
24.10. 2023 Mgr. Radoslava Zakova, v. r.
feditelka Skoly
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